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enseignant.e.s, les eleves et
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Dans le présent document, les termes employés pour désigner des personnes sont pris au sens générique; ils ont a la
fois valeur d’un féminin et d’un masculin.



1. Administration

1.1 Doyennes, doyens et directeur

Sept personnes fonctionnent en qualité de doyenne ou doyen de I’établissement et forment, avec le
directeur, le conseil de direction. Elles assument certaines taches administratives et pédagogiques :

- Frédéric Dufour : Directeur
- Paolo Pedruzzi : Administratif / Administrateur du SharePoint et des agendas / Coordinateur de la
commission culturelle, des spectacles et des promotions

- Alexandra Moser : 1-2P / Accueil 1-4P (CIF — EVAM) / Formations continues 1-2P / Futurs 1P :
inscriptions / réseaux préscolaires / piccolo voice

- Silvana Passaro: 3-4P / CRPS 3-6 / Assistantes a l'intégration / Enseignants spécialisés /
stagiaires

- Yves Meier : 5-6P / CRPS 9-11 / Rl / Enseignants spécialisés / HPI / Cortége de fin d'année
- Joél Pasche : 7-8P / Administrateur TEAMS / Coordinateur du concept 360

- MagaliJunod : 9VG-VP / Accueil 5-11 (CIF — EVAM) + CIA-CIANG / Coordinatrice du Concept 360
/ Conseil d’établissement / Examens (retour du privé) / MPP / Climat (ecoschool)

- Thierry Chatelain : 10-11éme VG-VP + 9-11 EA / Raccordement et gymnase / CIS / Examens / Cours
Euler / Allegements d’horaires (avec M. Pedruzzi) / AMP / Case management

1.2 Secrétariat

Le secrétariat est ouvert tous les jours de 07.15h a 11.30 h et de 13.30 h a 16.30 h, sauf le mercredi
apres-midi. Nous répondons au téléphone selon les mémes horaires au 021 557 11 11.

1.3 Service des activités scolaires et parascolaires (SASP)

M. Axel Noverraz est le chef du service des activités scolaires et parascolaires (SASP). Il gére et dirige
tout ce qui dépend de I'autorité communale, en particulier les transports, le pédibus, les structures
d’accueil (APEMS), les subsides octroyés pour les activités extra-muros, le mobilier scolaire, les
devoirs accompagnés et le budget communal relatif a ce qui précéde. Le numéro du SASP est le
021/695.33.94.

1.4 Demandes d’entretien

En cas de probléme, nous vous invitons a prendre contact en premier lieu avec les titulaires de classe
ou les enseignants spécialistes. Pour obtenir un rendez-vous, référez-vous a I'information donnée
par chaque enseignant, selon les instructions qui figurent dans I'agenda de votre enfant. A I'école,
les maitres 1-6P peuvent, en général, étre contactés lors de la pause du matin (de 9.55 h a 10.15 h)
dans les batiments scolaires suivants:



Coquerellaz : 021 691 93 87
Croset : 021 691 54 84
Croset Parc : 021 557 11 42

Si le probléme subsiste, vous pouvez vous adresser alors aux doyens et, en dernier ressort, au
directeur.

Les doyens et le directeur regoivent les parents a leur bureau dans le batiment Mercure, complexe
scolaire du Pontet, Rte du Bois 6 (tél.: 021 557 11 11), sur rendez- vous.

Il en va de méme pour le chef du SASP qui a son bureau au premier étage de ce méme batiment.

1.5 Demandes de congé

Toute demande de congé est a présenter au minimum deux semaines a I’avance a la direction des
écoles. Vous étes priés d’utiliser le formulaire officiel que votre enfant peut obtenir auprés du.de
la titulaire de classe. En principe, il n’est pas accordé de congé immédiatement avant ou apres les
vacances scolaires ou un jour férié.

Tout congé pris sans l'accord de la direction peut donner lieu a une sanction et/ou a une
dénonciation a la Préfecture.

Dans les cas urgents et exceptionnels, veuillez prendre contact personnellement avec la direction
(doyens).

Si le congé désiré dépasse 18 demi-journées, une demande particuliere doit étre adresséeau
Département, par I'intermédiaire de la direction des écoles qui donne son préavis.

1.6 Rendez-vous médicaux - absences - maladie

Les demandes de congé relatives a des rendez-vous médicaux sont adressées au titulaire de classe
et sont, en principe, acceptées. Sauf cas d’'urgence et dans la mesure du possible, les rendez-vous
médicaux sont pris en dehors des heures de cours. Le justificatif de rendez-vous est remis au maitre
de classe.

Pour les éleves du Pontet, toute absence doit faire I'objet d’'une excuse écrite signée des parents,
des le retour en classe de I'éleve.

Pour les éléves des degrés 1P a 6P, en cas de maladie, avisez immédiatement le maitre de votre
enfant, selon les directives qu’elle ou il vous aura transmises, et non la direction des écoles. Les
rendez-vous médicaux doivent étre justifiés (carte de rendez-vous ou justification d’absence).

Pour les éléves des degrés 7P a 11S, annoncez 'absence de votre enfant au secrétariat
entre 7.15 het 7.30 h au 021 557 11 11.

A partir du huitieme jour d’absence (jours fériés et week-end compris), un certificat médical est
exigé. Veuillez le joindre spontanément a I’excuse. Dés la 7P, les périodes non excusées devront étre
compensées par |'éléve, apres information aux parents. Dans les cas ou I’école n’a pas pu recevoir
d’information de la famille, une dénonciation peut étre adressée a la Préfecture du District de
I’Ouest Lausannois.

1.7 Arrivées tardives

Les arrivées tardives sont enregistrées et sanctionnées (travail pédagogique supplémentaire,
périodes de retenue ou sanctions plus sévéres en cas de récidive, pouvant aller jusqu’a la
dénonciation).



1.8 Changements d’adresse
Les changements d’adresse et de domicile doivent étre annoncés sans délai au secrétariat.

1.9 Assurance complémentaire

En cas d’accident durant I'école :
a) aviser votre assurance privée
b) vérifier que I'accident a bien été enregistré par notre secrétariat

La part des frais non réglés par votre assurance ne pourra en aucun cas étre prise en charge par
I’école.

1.10 Objets

Il est interdit de venir avec des objets dangereux lors des périodes scolaires. En cas d’infraction, ces
objets seront confisqués et remis a la police.

Les éleves ne viennent pas avec des objets de valeur a I’école. Quelle que soit la situation, I’école
n’a pas la responsabilité des objets personnels des éléves.

Pour le complexe scolaire du Pontet, les objets perdus sont a réclamer au local des fournitures
scolaires. Une permanence a lieu tous les mercredis lors de la récréation du matin.

Pour les colleges primaires, il faut s’adresser au concierge du batiment. Aprés un certain temps, les
objets trouvés sont transmis a une institution de bienfaisance.

1.11 Circulation (éléves)

Les vélos, cyclomoteurs, scooters et trottinettes sont interdits dans la cour et dans les batiments. Ils
doivent étre parqués dans les endroits prévus a cet effet a I’extérieur de I’enceinte scolaire. Il est
vivement recommandé d’utiliser un dispositif antivol, car ces zones ne font |'objet d’aucune
surveillance de la part de I'école.

Pour des raisons de sécurité, |'utilisation des chaussures a roulettes, des patins ou des planches a
roulettes est formellement interdite a travers le parking des maitres, dans les cours et dans les
préaux de 07.00 h a 17.00 h, exception faite du mercredi aprés-midi, du week-end et des jours fériés.

Tout éléve ne respectant pas ces consignes se verra confisquer son engin pour une durée d’une
semaine.

1.12 Circulation (parents)

Nous vous rappelons que I'accés aux parkings des enseignants des différents colléges est réservé
aux seuls véhicules munis du macaron officiel, ne serait-ce que pour y déposer ou reprendre votre
enfant.

Il est strictement interdit a tout véhicule de pénétrer dans une cour ou un préau d’école, méme
pour y effectuer une manceuvre, ayants droits exceptés. Aux abords des colléges, vous étes priés de
vous conformer a la signalisation routiere.

Des contréles seront effectués régulierement par la police et les dispositions légales (amendes,
dénonciations, etc.) seront appliquées pour les contrevenants.



1.13 Sécurité — arrivée et départ des éléves

Nous vous rappelons que les parents sont responsables de leur enfant sur le chemin de I'école,
jusqu’a leur prise en charge par les enseignants. En aucun cas, I’école ne peut étre mise en cause en
cas d’accident.

Les parents sont autorisés a pénétrer a l'intérieur des batiments scolaires uniquement lorsqu’ils ont
rendez-vous avec un(e) enseignant(e) ou lors de situations particulieres.

1.14 Agenda de I’éléve

En début d’année, les parents signent le cahier de communication ou I'agenda a I’endroit prévu a
cet effet, attestant ainsi qu’ilsont pris connaissance des informations générales données par le
département. lls le signentensuite chaque fin de semaine dés la 1% année d’école. Ils doivent
guotidiennement prendre connaissance des devoirs donnés aux éleves, des résultats de leurs tests,
d’éventuels changements d’horaire et de communications diverses. Les éleves ont en permanence
leur agenda avec eux, méme lors des changements de salles, y compris lors des cours d’éducation
physique qui ont lieu a I'extérieur.

2. Enseignement

2.1 Legons de natation

Les nécessités de I'horaire nous obligent a placer la lecon de natation de certaines classes aux
premieres heures d’école du matin ou de I'aprés-midi. Les cours ont lieu dans un bassin fermé. La
température de I'eau est de 26° environ. Il est recommandé de prendre un petit déjeuner peu
copieux ou un repas de midi l[éger avant la legon.

Une dispense provisoire peut étre obtenue sur présentation d’un certificat médical. Dans ce cas,
I’enseignant indique a I’éléve I'endroit ou il doit se rendre durant cette période.

En cas d’'impossibilité passagere, une excuse signée des parents est exigée. Cette derniére est
amenée au la maitre de natation avant la legon. L’éléve n’est pas pour autant dispensé du cours et
assiste a la legon en maillot de bain (short autorisé). A partir de la quatrieme non-participation pour
des raisons de ce type, une lecon manquée sur deux sera compensée.

2.2 Camps

Divers camps et séjours a la montagne sont prévus durant la scolarité. En principe :
Degrés 4P a 7P : école a la montagne a Morgins

Degrés 8P et 9S : camp de ski a Morgins

Degrés 10S + 9-11S/EA : camp de marche dans le Jura

Degré 11S + 9-11S/EA : voyage d’études ou camp sportif

Ces camps sont tres largement subventionnés par la commune et la participation financiére des
parents se limite a Fr. 16.- par jour.

La participation des éleves a ces camps est obligatoire, sauf circonstances particulieres. Une
éventuelle dispense, diiment motivée a I'avance, ne peut étre obtenue qu’aupres de la direction.



2.3 Bibliotheque scolaire

La bibliotheque est ouverte aux éléeves tous les jours de 08h15 a 12h00 et de 13h15 a 16h30, sauf le
mercredi apres-midi. Les informations et le réglement de la bibliothéque figurent dans le « Guide de
I’éléve », remis lors de l'inscription. La responsable de la bibliothéque est Mme Liliana Ritzmann (tél. 021
557 11 41). Tout au long de I’'année scolaire, des visites de classes sont organisées ainsi que des animations
pédagogiques, dont un certain nombre sont obligatoires.

2.4 Appuis et heures de retenue

Un éléve convoqué a un appui ou en heure de retenue est tenu de s’y présenter.

2.5 Devoirs accompagnés (DA)

Les éléves de 3P a 6P débutent les DA par une récréation encadrée de 10 minutes de 15h20 a 15h30.
Les éleves de 7P a 8P commencent les DA soit, de 15h30 a 16h15 soit, de 16h15 a 17h00. Une fois
la période terminée, les éleves peuvent rentrer chez eux et ils ne sont par conséquent plus sous la
responsabilité de la structure des DA. Il est important de rappeler qu’il appartient aux parents de
s'assurer que les devoirs soient entierement accomplis. Ainsi, par exemple, la lecture, un
vocabulaire ou une poésie devront encore étre entrainés le soir a la maison.

L'accompagnement des éleves est assuré par un personnel engagé et formé par lacommune
d’Ecublens. Une séance est facturée Fr. 1.65 TTC, soit Fr. 20.- environ par mois pour 3 séances (LU,
MA, JE) au maximum.

Contact : Service des activités scolaires et parascolaires (SASP)
Route du Bois 6 / Case postale 136
1024 ECUBLENS / Tél. 021 695 33 94 / monportail@ecublens.ch
Lien utile : https://ecublens.monportail.ch/Web/

2.6 Rattrapage des tests

Dés la 7P et jusqu’en 11S, les éleves qui ont été absents sont susceptibles de rattraper untest
manqué dés leur retour en classe. Pour permettre a I’éleve de suivre normalement les cours dés son
retour, des séances de rattrapage de tests sont organisées tous les mercredis aprés-midi. Il ne s’agit
en aucun cas d’une sanction et cela ne doit pas étre assimilé a des heures d’arréts.

3. Tenue, comportement et santé des éléves
3.1 Fumée - alcool

Il est interdit de fumer ou de consommer des boissons alcoolisées pour tous les enfants en age de
scolarité obligatoire ou au bénéfice d’une prolongation de scolarité. Cette interdiction s’applique
donc a tous les éleves de I'établissement, ou gqu’ils se trouvent.

Les parents dont les enfants dérogent a cette régle en seront informés personnellement. Les éleves
seront sanctionnés d’heures d’arréts, voire de sanctions plus séveres en cas de récidive.
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3.2 Tenue et hygiéne

Les éléves portent une tenue vestimentaire adaptée a 'institution scolaire et au travail qu’elles et qu’ils
sont amenés a réaliser. Leurs vétements répondent aux exigences d’hygiene, de confort et de sécurité
lides aux différentes disciplines scolaires.

Les tenues vestimentaires inadaptées ne sont pas tolérées. Sont notamment interdits les vétements
portant des inscriptions de nature a inciter a la haine, a la discrimination raciale, sexiste ou homophobe,
a des comportements violents ou illicites...

Les enseignants ou la direction signaleront aux parents les tenues non tolérées.

Les éleves déposent au vestiaire ou dans leur casier leurs effets et accessoires personnels inutiles aux
cours.

Les éléves des degrés 7P a 11S se douchent et se changent apreés les cours d’éducation physique.

Le port d’une casquette, d’un bonnet ou autre capuchon est interdit a I'intérieur des batiments
scolaires (halls, couloirs, WC et salles de classe).

3.3 Récréations

Au début de la pause principale (de 9.55 h a 10.15 h), les éléves quittent les locaux et sortentdes
batiments pour se rendre dans les préaux. Les éléves doivent obligatoirement rester dans
I’enceinte scolaire durant les récréations.

3.4 Téléphones portables et objets dangereux

L'utilisation d’appareils tels que consoles, montres connectées ou smartphones n’est pas autorisée
dans I'enceinte scolaire (batiments, cours et préaux). Durant les heures d’école (de 07.00 h a 17.00
h), ces appareils doivent étre éteints et dans le sac. En cas de non-respect de ces consignes, les
appareils seront confisqués pour une durée d’une semaine et les parents avertis. En cas de nécessité,
ils peuvent étre récupérés au secrétariat par les parents, au plus tot a la fin de la demi-journée qui
suit la confiscation.

Durant les semaines de camps scolaires (a I'exception de certains voyages d’études) ou lors des
courses d’école, les éléves ne sont pas autorisés a prendre avec eux leur téléphone portable ou
leur montre connectée.

3.5 Gestion des écrans

Une surexposition aux écrans de maniére fréquente peut étre nuisible a leur développement
moteur, cérébral et social. Le nombre d’heures maximum d’exposition aux écrans conseillé par
semaine se trouve dans I'agenda de I'éléve.

3.6 Nourriture et sommeil

Une nourriture équilibrée et diversifiée, ainsi qu’un sommeil de qualité et en suffisance permettent
aux éleves d’étre dans de bonnes dispositions pour les apprentissages scolaires. Pour toutes
guestions relatives a la santé de votre enfant, vous pouvez contacter l'infirmiere scolaire Mme
Majda Benbiga (voir point 5.4).



4 Matériel — Salles et locaux

4.1 Fournitures scolaires

Les fournitures comme les cahiers, les crayons, la gomme, la calculatrice, sont mises gratuitement a
disposition des éléves qui en prennent soin ; la dégradation ou la perte de ce matériel est assumée
par les parents. Les effets personnels (sac d’école, plumier, vétements et chaussures adaptées aux
différentes activités, etc.) sont a la charge des parents.

Chaque éleve effectue le controle des manuels regus et s’assure que leur état correspond bien a
I’état mentionné. Toute question est a poser au 021 557 11 44 au responsable des fournitures
scolaires.

Les éleves sont responsables des pertes et des éventuelles dégradations jugées plus importantes
gue l'usure normale des manuels. Toute perte ou dégradation anormale sera facturée aux parents.

4.2 Dégats

Les parents sont responsables d’assurer leur enfant, I'école ne possédant pas de couverture a ce
niveau. Les dégats causés par négligence ou intentionnellement seront facturés aux parents. En
respectant les batiments, les locaux, le matériel et I’'environnement, les éléves peuvent contribuer
a la diminution des colts d’entretien.

4.3 Vols

Les éleves évitent d’apporter a I'école des objets de valeur qu’ils peuvent égarer, détériorer ou se
faire voler. Pour certaines classes, des casiers sont mis a disposition. Dans le cas contraire, les éleves
sont autorisés a ranger leur veste et leurs chaussures a l'intérieur de la salle de classe. La direction
décline toute responsabilité en cas de vol.

4.4 Chaussures

Pour les degrés 1P a 6P et par ordre de la Municipalité, les chaussures ne sont pas autorisées dans
les classes. Les éléves les enlévent et portent des pantoufles pour entrer dans les salles.

Les chaussures de gymnastique utilisées a I'extérieur ne sont pas admises dans les salles de
gymnastique. Certaines chaussures a semelles noires sont interdites, car elles laissent des traces.
Les maitresses et les maitres d’éducation physique peuvent vous conseiller.

5 Soutien parascolaire

5.1 Médiatrices

Deux médiatrices, Mmes Sandrine Guillin Borremans et Mathilde Savoy et un médiateur,

M. Michaél Sugnaux, fonctionnent pour les éleves primaires des degrés 1P a 6P. Voici I'adresse e-mail
afin de les contacter si besoin : mediation1-6@ecub.info. AuPontet (degrés 7P a 11S), ce sont Mmes
Ariane Rappaz (ariane.rappaz@edu-vd.ch) et Pierrette Maillat (pierrette.maillat@edu-vd.ch) qui
assument cette fonction. La médiation est un service d’aide et d’écoute, sans formalité
administrative, pour toute difficulté que rencontreraient les éléves. Les parents peuvent également
en bénéficier en cas de besoin pour un probléme qui concernerait leur enfant.

Pour le Pontet, les médiatrices sont atteignables sur leur téléphone portable, dont les numéros sont
affichés dans les classes et inscrits dans les agendas. Une confidentialité totale est assurée.
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5.2 Méthode Préoccupation partagée (MPP)

En parallele de la médiation, un dispositif est mis en place dans notre établissement pour régler
certains cas d’intimidation. (plus d’informations sont disponibles sur le site):
https://www.preoccupationpartagee.org/

Dans le cadre de ce dispositif, votre enfant peut étre amené a s’entretenir avec un enseignant du
collége formé a cette méthode, une médiatrice ou l'infirmiere. Pour des raisons d’efficacité et de
réactivité, ces entretiens ne sont annoncés ni aux éleves, ni a leurs parents ; les maitres de classe et
doyens sont par contre toujours informés de la démarche.

5.3 Service de Psychologie, Psychomotricité et Logopédie en milieu scolaire

Le Service PPLS est composé de deux psychologues, de trois logopédistes, et d’'une
psychomotricienne. lls apportent une aide aux enfants rencontrant des difficultés d’apprentissage,
de comportement, souffrant de problémes affectifs ou relationnels, de troubles de la
communication, du langage ou de la motricité. Ces personnes interviennent a la demande des
parents, souvent sur proposition des enseignants.

Pour les demandes de consultation, vous devez vous adresser au numéro de téléphone suivant :
021 557 86 60. Pour tout renseignement, vous pouvez contacter M. Nicolas Yersin,psychologue et
responsable d’équipe (tél. : 021 557 11 31).

5.4 Service de santé scolaire

Mme Majda Benbiga fonctionne en tant qu’infirmiere scolaire. Toutes maladies chroniques ou
allergies avec traitement qui pourrait atteindre votre enfant doit étre signalée a l'infirmiere, qui
est soumise au secret professionnel. Elle peut étre contactée durant la journée a son bureau du
Pontet (tél. : 021 557 11 30).

Concernant les médicaments a donner uniguement lors des camps; I'enseignant peut donner un
traitement médicamenteux (antibiotiques, gouttes, ritaline etc ) lors des camps uniquement si :

L’étiquette de la pharmacie est collée sur la boite avec :
Nom, prénom, date de naissance
Posologie (nombre de comprimés, combien de fois par jour )

Hors camps, les enseignants n’ont pas le droit de donner des médicaments a la demande des parents.

5.5 Réfectoires

Cing réfectoires sont a disposition, a la Coquerellaz, au Croset, a la place des sports du Croset (buvette),
au Pontet, ainsi que dans le batiment socio-culturel (CSCE). Ils sont ouverts les lundis, mardis, jeudis, et
vendredis pendantles périodes scolaires de 11h50 a 13h40. Les repas sont fournis par une entreprise
spécialisée et se composent d’une entrée, d’un plat chaud et d’'un dessert. Le prix de la prestation varie
de Fr. 4.70 a Fr. 15.20 selon le revenu des parents. Les bulletins d’inscription peuvent étre obtenus au
secrétariat du service des activités scolaires et parascolaires (SASP) ou sur le site internet

https://www.ecublens.ch/services/administration/ecoles/structures-d-accueil-et-services-
parascolairesttréfectoires-scolaires

L’annulation d’un repas peut étre annoncé au plus tard jusqu’a 08h30 le matin méme, en cas de
situation particuliere (maladie, accident, camp, sortie...). Sans excuse de la part des parents auprés
du secrétariat (021 695 33 94) ou en ligne, le repas sera débité dans le programme MaCantine
https://ecublens.monportail.ch
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5.6 Local de pique-nique

Un local pique-nique est disponible toute I'année scolaire (situé au rez-de-chaussée, dans le centre
socioculturel a 200 m en face du Pontet), entre 11.00 h et 13.00 h, pour les enfants des degrés de
8P a 11S ayant une pause raccourcie, sous la surveillance d’un adulte les lundis, mardis, jeudis et
vendredis. Seuls les éleves ayant signé la charte y relative seront autorisés a utiliser cette prestation.

6 Divers

6.1 Relations « famille-école »

Tout parent d’éléve a le souci légitime qu’un éventuel probléme concernant son enfant soit traité
vite et bien. C’est également le souci du personnel enseignant qui compte environ 150 personnes
pour encadrer les 1’440 éleves de notre établissement. Des propos déformés, sortis d’un contexte,
prennent parfois une ampleur démesurée et peuvent susciter des réactions disproportionnées.
C’est pourquoi, un simple coup de téléphone ou une rencontre avec la personne concernée suffit le
plus souvent a clarifier les choses et a dissiper un éventuel malentendu. Ainsi, pour le bien des
enfants, il est nécessaire que les parents et I’école unissent leurs efforts et travaillent ensemble.

6.2 Site Internet

Vous pouvez consulter notre site a I'adresse suivante : www.ecoles-ecublens.ch. Ce dernier vous
donne des informations utiles concernant notre établissement.

Des liens permettent d’accéder a différents sites officiels, dont celui du Département, ou vous
trouverez notamment une version numérique des différents dépliants présentant les trois cycles de
la scolarité obligatoire (accés : www.vd.ch/scolarite > Déroulement de I'école obligatoire dans le
canton de Vaud > Dépliants d’information aux parents).

Tout en vous remerciant d’avance de votre précieuse collaboration dans I’application des directives
qui précédent, nous souhaitons plein succés a votre enfant durant cette nouvelle année scolaire et
vous présentons, Madame, Monsieur, Chers Parents, Chers Eléves, nos plus respectueuses
salutations.
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